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4. Realizowanie procesu dydaktycznego 

 

KARTA 

PROCESU 

Oznaczenie procesu/ 

dokumentu 

04-00-00-00-00 

Nr wydania IV-03-17 

Strona/stron 1/1 

Nazwa: 4. Realizowanie procesu dydaktycznego 

 Cel procesu Celem procesu jest terminowe zrealizowanie kursów semestralnych dla 

studentów, zgodnie zobowiązującymi regulacjami (ministerstwa, 

uczelni, wydziału), tak by uzyskać zamierzone efekty kształcenia. 

Właściciel procesu Prodziekan ds. Dydaktyki W8 

Uczestnicy procesu Pełnomocnicy Dziekana ds. kierunku studiów, Kierownicy katedr, 

Prowadzący kurs, Student, Pracownik Dziekanatu, Komisja ds. Oceny i 

Zapewnienia Jakości Kształcenia, Zespół ds. Zarządzania Jakością 

Kształcenia 

Podprocesy 

Nazwa: Oznaczenie: Właściciel: 
4.1. Przygotowanie do realizacji procesu 

dydaktycznego 

04-01-00-00-00  

4.1.1. Zgłaszanie nowych kursów wybieralnych 
04-01-01-00-00 Pełnomocnicy Dziekana ds. 

kierunku studiów 

4.1.2. Ustalanie wstępnej obsady kursów 

04-01-02a-00-00 

04-01-02b-00-00 

Pełnomocnicy Dziekana ds. 

kierunku studiów : kierunek IZ, 

ZZZ(a)/kierunek INF, INS(b) 

4.1.3. Ustalenie obsady i powierzanie  zajęć na 

semestr  

04-01-03-00-00 Pełnomocnicy Dziekana ds. 

kierunku studiów 

4.2. Przeprowadzanie zajęć dydaktycznych 04-02-00-00-00  
4.2.1. Realizacja kursu i zaliczanie / egzaminowanie 

(w tym: raportowanie osiągania efektów 

kształcenia) 

04-02-01-00-00 Prowadzący kurs 

4.2.2. Obsługa i raportowanie losowych zastępstw 

za prowadzących kurs 

04-02-02-00-00 Pełnomocnicy Dziekana ds. 

kierunku studiów 
4.3. Zakończenie realizacji procesu dydaktycznego 04-03-00-00-00  

4.3.1. Obsługa zakończenia kursu (rejestracja ocen, 

obsługa reklam., generowanie protokołów) 

04-03-01-00-00 Prowadzący kurs 

      4.3.2. Formalna obsługa końca semestru 

(rozliczanie wykon. powierzeń, archiwizacja prac) 

04-03-02-00-00 Prowadzący kurs 

Dokumenty 

formalizujące 

proces 

diagramy 

przebiegu 

procesów:  

04-00-00-00-00 Diagram realizowania procesu dydaktycznego 

04-01-01-00-00 Diagram zgłaszania nowych kursów wybieralnych 

04-01-02a-00-00 Diagram ustalania obsady zajęć na sem. I IZ i ZZZ 

04-01-02b-00-00 Diagram ustalania obsady zajęć na sem. I INF i INS 

04-01-03-00-00 Diagram ustalania obsady i powierzania zajęć na sem. 

04-02-01-00-00 Diagram realizacji kursu, zaliczania/egzaminowania 

04-02-02-00-00 Diagram obsługi i raportowania losowych zastępstw za 

prowadzących kurs 

04-03-01-00-00 Diagram obsługi zakończenia kursu 

04-03-02-00-00 Diagram formalne obsługi końca semestru 

instrukcje: 
04-02-02-01-00 Instrukcja - Wewnętrzne zasady postępowania w przypadku 

nieobecności pracownika spowodowanej chorobą na Wydziale Informatyki i 

Zarządzania PWr 

załączniki:  

Inne dokumenty 

związane 

- katalog kursów z kartami przedmiotów 

- wydziałowy harmonogram zadań/procesów dydaktyczny w semestrze 

- uczelniany/wydziałowy dokument rejestracji uzyskanych efektów kształcenia 

- ZW 86/2016, ZW 123/2016 
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Diagramy: 
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Instrukcje: 

 

 

  


